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Ordnung zur Nutzung der Computerraume und IT-
Systeme am

=RD=R

Gymnasium

(Stand vom 09.10.2024)
1 Allgemeines

1.1 Diese Ordnung regelt als Bestandteil der Hausordnung die Nutzung der
Computerraume am Herder-Gymnasium Berlin sowie die Benutzung der auch in den
anderen Raumen vorhandenen Computer, IT-Gerate und IT-Systeme.

1.1 Die Nutzung der Computer ist auf dienstliche, unterrichtliche bzw. das Schulleben des
Herder-Gymnasiums betreffende Belange beschrankt.

2 Nutzung der Computerraume

2.1 Die Nutzung der Computerraume ist in der Regel nur unter Aufsicht einer Lehrkraft des
Herder-Gymnasiums maoglich. Ausnahmen hiervon (z.B. fur eventuelle
Arbeitsgemeinschaften oder kleinere Oberstufen-Kurse bei selbststandiger Projektarbeit)
kénnen die Schulleitung oder die zustandigen IT-Betreuer*innen genehmigen.

2.2 Essen ist in den Computerraumen untersagt. Trinken ist immer mit einem kurzen Gang
vor die Tur nach Absprache mit der aufsichtsfihrenden Lehrkraft moglich. Ausnahmen
hiervon kann die Lehrkraft jeweils in begriindeten Fallen gestatten.

2.3 Die in einem Computerraum aufsichtsfihrende Lehrkraft ist dafiir verantwortlich, dass
nach dem Unterricht die Schiler*innen jeweils die Stihle wieder an die Tische schieben,
die Tastaturen und Mause ordentlich vor den Monitor legen und den Raum sauber
verlassen. Insbesondere ist darauf zu achten, dass Mull weggeraumt wird, ggf. die Tische
abgewischt und die Fenster geschlossen werden.

2.4 Lehrkréafte, die mit ihren Klassen oder Kursen einen bestimmten Computerraum in
Unterrichtsstunden benutzen mochten, welcher noch nicht fir bestimmte Klassen bzw.
Kurse reserviert ist, miissen vor dem Unterricht den betreffenden Computerraum
reservieren.

3 Nutzung der Computer und der IT-Systeme

3.1 Zur Nutzung der Computer am Herder-Gymnasium erh&lt man von den IT-
Betreuer:innen personliche Zugangsdaten mitgeteilt, wobei man nach dem ersten Login
das mitgeteilte Passwort in ein eigenes Passwort andern sollte. Die Nutzung der Computer
hat dann jeweils mit den eigenen Zugangsdaten zu erfolgen. Die Zugangsberechtigung ist
personengebunden und nicht Gbertragbar. Fur unter der Nutzerkennung erfolgte Handlungen
werden jeweils die Nutzer:innen verantwortlich gemacht. Deshalb sind die Zugangsdaten
vertraulich zu behandeln. Insbesondere darf das personliche Kennwort keiner anderen Person
mitgeteilt oder sonst irgendwie zuganglich gemacht werden.
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3.2 Nach Beendigung der Arbeit am Computer hat man sich auszuloggen.

3.3 Die Computer, sonstige IT-Gerate sowie die Verkabelung sind von den Benutzern mit
hdchster Sorgfalt und Umsicht zu behandeln. Alle Tatigkeiten, welche die Ausstattung und
Funktionsfahigkeit des jeweiligen Raumes geféahrden, sind zu unterlassen.

3.4 Eine eigenstéandige grol3ere Verlagerung der Position von Monitoren und
Computergehausen sowie eine Anderung der Computer-Verkabelung ist untersagt.
Ausnahmen hiervon sind mit den zustandigen IT-Betreuer:innen abzusprechen. Auch ein
eigenstandiges Offnen der Computergeh&use ist untersagt.

3.5 Der Zugriff auf durch das Bundesdatenschutzgesetz (BDSG), das Berliner
Datenschutzgesetz (BINDSG), das Berliner Schulgesetz oder durch andere geltenden
Datenschutzvorschriften geschutzten Daten ist untersagt, ebenso der Versuch.

3.6 Das Internet ist nur in Absprache mit der aufsichtsfilhrenden Lehrkraft zu benutzen. Es
durfen keine Webseiten aufgerufen werden, die wegen ihres Inhalts eine strafrechtliche
Verfolgung nach sich ziehen kénnen oder gewaltverherrlichende, rassistische,
pornografische Darstellungen abbilden.

3.7 Schaden, fehlendes Equipment und sonstige Probleme an den Computer-
Arbeitsplatzen oder an der IT-Technik sind der aufsichtsfihrenden Lehrkraft sofort zu
melden, die diese an die zustandigen IT-Betreuer:innen oder an eine am Herder-
Gymnasium beschéftigte IT-Fachkraft weiter meldet oder — falls die vorgenannten nicht
verfugbar sind — die Schulleitung informiert.

3.8 Verstellungen an den Monitoren sowie das notwendige Beheben von kleineren
Problemen (wie z.B. rausgerutschte USB-Stecker von Maus oder Tastatur) sind der
aufsichtsfuhrenden Lehrkraft zu melden und kdnnen in der Regel von der
aufsichtsfihrenden Lehrkraft vorgenommen werden. Die aufsichtsfihrende Lehrkraft kann
bei solch kleineren Problemen ein Beheben auch an eine*n Schuler*in delegieren, wenn
zu erwarten ist, dass diese*r umsichtig mit dem Material und der Technik umgehen kann.

3.9 Das Drucken darf nur in Absprache mit der aufsichtsfihrenden Lehrkraft erfolgen.
Insbesondere sind vor dem Druckbefehl die jeweiligen Dokumente am Bildschirm zu
kontrollieren, um fehlerhafte Ausdrucke zu vermeiden.

3.10 Unnétiges Datenaufkommen durch Herunterladen und Versenden von grof3en
Dateien Uber das Internet ist zu vermeiden. Sollte ein*e Nutzer*in unberechtigt grol3ere
Datenmengen in seinem Arbeitsbereich ablegen, ist die Schule berechtigt, diese Daten zu
|6schen.
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4 Eingriffe in die Hard- und Softwareinstallation

4.1 Veranderungen der Installation bzw. Konfiguration der Computer und des Netzwerkes
sowie Manipulationen an der Hardwareausstattung sind untersagt.

4.2 Kleinere Software-Installationen fur Unterrichtszwecke kdnnen — falls von der Software
Uberhaupt maglich — im jeweiligen Arbeitsbereich eines Nutzers erfolgen, wobei dies nur
nach Anordnung der aufsichtsfihrenden Lehrkraft erfolgen darf. Software-Installationen,
bei welchen dies nicht geht oder welche einen grof3en Bruchteil des verfiigbaren System-
Speicherplatzes in Anspruch nehmen wirden, sind mit den zustandigen IT-Betreuer*innen
abzusprechen. Solche Software-Installationen werden dann von den zustandigen IT-
Betreuer*innen vorgenommen.

5 VerstdRe gegen diese Ordnung

5.1 Samtliche VerstolRe gegen diese Ordnung kénnen die Aberkennung der
Zugangsberechtigung zu den Computern und IT-Systemen des Herder-Gymnasiums
sowie weitere Ordnungs- und Erziehungsmafinahmen nach sich ziehen.

5.2 Fur vorsatzliche Schaden bzw. fir Schaden, die durch Missachtung dieser
Nutzungsordnung entstehen, werden die Schilerin oder der Schiler bzw. seine
Erziehungsberechtigen haftbar gemacht.

5.3 Das vorsatzliche unberechtigte Verschaffen der Zugangsdaten von Mitschiler*innen
sowie von Lehrkraften, auch der Versuch hierzu, bedeutet einen massiven Eingriff in den
Datenschutz und die Datensicherheit, welcher von der Schule zur Anzeige bei der Polizei
gebracht werden kann und weitere Ordnungs- und Erziehungsmaflinahmen nach sich
zieht.



